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“Administracion de almacenes e inventarios
del Sector Publico”

Objetivo: Proporcionar a los participantes las herramientas técnicas y normativas necesarias
para manejar sistemas, técnicas y procedimientos en materia de almacenes e inventarios en el
Sector Publico

Dirigido a: Personal del sector publico encargado de la administracion de almacenes e
inventarios en las entidades gubernamentales

1. Almacenes

e Organizacion tradicional de almacenes
e Procesos de suministro de bienes
e Clasificacion de los bienes
v' CABM
v" Normas de operacion
2. Deberes y responsabilidades del almacenista
Recepcion, Cotejo, Ingreso, Guarda, Despacho
Inventarios, Sistemas, Depuracion
Normas de orden de los almacenes
Los Almacenes y su proyeccion en el Sector Publico
Filosofia de un cambio operacional
3. Control sistematizado para el registro de bienes
e Justintime o Justo a Tiempo
Métodos de valuacion de los inventarios
El método ABC de control de los inventarios
Principales problemas en la administracion de inventarios
Etapas a consideraren una adecuacion de inventarios
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e Control de inventarios
e Como determinar la rotacién de inventarios
4. Inventarios fisicos
e Planeacion y organizacion
e Eluso de los marbetes
e Desarrollo del inventario
e Aclaracion de las diferencias, valuacion y ajustes
5. Registro, afectaciéon, disposicion final y baja de bienes muebles
e Ley General de Bienes Nacionales
e Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja
de bienes muebles de la Administracién Publica Federal
6. Andlisis de los lineamientos para la administracion de almacenes de
las dependencias y entidades de la administracién publica federal.
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